苏州高博软件技术职业学院
公开课管理办法（试行）

开展公开课活动是学校教师探索教学改革、展示教学技能、交流教学经验的基础平台，是学校进一步加强教学研究、提升教师业务素质和教学水平的重要手段，为加强学校各类公开课的规范管理，特制订本办法。
第一章  公开课类别
第一条  公开课分为示范课、观摩课和考评课三种类型。一次公开课一般为1个标准课时（45分钟），讲授时段原则上应为学校规定的标准上课时段。
第二条  示范课主要是教学名师、教学能手、教授级职称人员以及专业、课程带头（负责）人等开展“说课”、“授课”教学活动，展示先进的教学方法和技术，发挥教学示范作用的一种公开课类别。各二级学院每学期至少开设一次校级示范课。
第三条  观摩课主要是教师通过举行公开观摩课活动，加强各教学团队内教师之间的交流和学习，取长补短、共同进步，提升教师的专业化成长和教学团队的合作效率的一种公开课类别。各专业每学年至少开设一次院级观摩课。
第四条  考评课主要是新入职中青年教师在考核期内需开设的公开课，及教师因职称晋升需开设的公开课，主要考察教师教学能力和学习成效的一种公开课类别。考评课的评价结果作为教师考核或职称晋升的重要依据。
第二章  公开课要求
第五条  各类型的公开课由所在二级学院统一组织安排，包括开课统计、组织协调、听课及评价人员召集，组织集中听课及课后集中评议、评议材料的收缴等。
第六条  根据申报公开课开课时间，教师严格按照授课计划进度内容开课。在开课前一周教师要将开课的相关材料（授课计划、教案等）经二级学院审批后上报学校教务处（督导室）。开课时，要为每位听课老师提供1份相关材料（教案等）。
第七条  作为教师业务考核档案要求，开设公开课的相关过程材料主要包括公开课审批表、教案、听课记录、评课意见等，由各学院负责整理归档。
第三章  公开课组织
第八条  公开课开设由教师本人全程办理审批手续，填写纸质版公开课审批表，提交二级学院审批。
第九条  二级学院审批后，安排一名公开课召集人、两名二级督导、五名及以上同行教师参与听课。
第十条  公开课召集人面向全校发布公开课开课通知，并联系学校督导室参与听课评价；负责在开课前准备好公开课评议表、公开课听课记录表等相关资料。
第十一条 公开课申请人在召集人确认签字后，须在开课前一周将公开课审批表交教务处（督导室）审核确认，审核签字后一份审批表留教务处（督导室）存档备查，一份由开课教师带到开课现场，并在开课结束后交二级学院留存。教务处（督导室）根据审批表中相关内容做好超星平台中学生评价的设置工作。
第十二条 公开课召集人负责召集相关人员准时参与听课，提供有关听课相关材料，告知授课班级全体学生在超星学习通内进行评分，并负责拍摄开课现场照片。
第十三条 开课结束后一周内，各二级学院负责把公开课评议表纸质版和开课教师的相关授课资料交教务处（督导室）。
第四章  公开课评价
第十四条 听课后，听课人员填写纸质版公开课听课记录表，公开课召集人组织参与听课的全体人员集中评议，做好记录并填写公开课评议表。
第十五条 公开课评价得分由督导评价（30%）、同行教师评价（30%）和学生评价（40%）三部分构成。按照优（≥90）、良（80～89）、中（70～79）、合格（60～69）及不合格（<60）五个等级定等。由公开课召集人负责收集统计。
第十六条 教务处（督导室）对评价优良且材料齐全的公开课开课教师发放开课证明。
第五章  附则
第十七条 本办法由教务处（督导室）负责解释。
第十八条 本办法自公布之日起试行，以前有关规定与之相悖的，以本办法为准。
附表1：苏州高博软件技术职业学院公开课审批表
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