苏州高博软件技术职业学院
XXX届毕业生顶岗实习情况回执登记表
	姓名
	
	学号
	
	年级
	

	二级学院
	
	专业
	
	班级
	

	手机
	
	QQ号
	
	家庭电话
	

	学校联系教师
	
	联系电话
	

	单位名称
	
	单位性质
	

	实习岗位
	
	所属行业
	

	实习时间
	      年      月      日  至      年      月      日（共计     月）

	企业指导教师
	姓名
	
	学历
	
	职称
	

	
	电话
	
	所在部门
	
	职务
	

	实习单位意见
	1、实习岗位是否与专业相关                  是(  否(
2、办理人身意外伤害保险                    是(  否(
3、实习薪酬                                （       ）元/月
4、提供交通、住宿 、工作餐等补贴           是(  否(
5、招聘该毕业生意向                        是(  否(
单位盖章：             年 　 月　  日


	学生家长意见
	家长已经知道孩子顶岗实习情况，在其实习期间，我们将保持与其联系，叮嘱其注意安全，遵守法纪、校规及企业相关规章制度。要求其密切保持和学校指导教师、系（部）的联系，保证通讯渠道顺畅，按期完成顶岗实习任务。如因自身原因导致安全事故，责任由孩子自行承担，与学校无关（注：确因距离远，家长不能来校签字的，必须注明“已告知家长”，可由学生代签）。

      　　　　　                　家长签名：            年 　 月　  日


	二级学院意见
	（签章）

年   月   日



注：此表一式两份，原件由院系留存，复印件汇总至教务处保存。
顶岗实习申请书
尊敬的学院领导： 
本人系               学院      专业        班学生     。 拟应聘于                ，于   年  月  日——   年  月  日顶岗实习。经家长同意，特向学院申请于   年    月   日离校前往实习，并保证做到以下几点： 
1、学生本人及家长保证实习单位真实存在，实习工作岗位等信息真实可靠，并保证在上述单位进行顶岗实习。如有不实，本人愿意承担一切后果。

2、认真做好岗位的本职工作，培养独立工作能力，刻苦锻炼和提高自己的业务技能，在顶岗实习的实践中努力完成专业技能的学习任务。

3、实习过程中将安全生产放在第一位，注意上下班途中交通安全，杜绝各类人身伤害事故的发生。对不遵守安全制度造成的事故，由学生自行负责；对工作不负责造成的损失，必须追究相关责任。

4、遵守企业劳动纪律和各项规章制度，服从安排、听从分配，不做损人利己、有损企业形象和学院声誉的事情。

5、通过实习管理平台及其他通讯手段经常保持与学校指导教师和辅导员的联系，每半个月至少要与学校指导教师联系一次，汇报实习情况及感悟，遇重大事件应及时报告校方和企业；联系方式和工作地点发生变动时要及时通知校内指导教师和辅导员，并保证提供的联系方式正确有效，如因提供的联系方式出现问题，一切后果自负。

6、认真在实习管理平台上完成顶岗实习各环节工作，主要包括：注册账号并认证学籍信息--提交单位信息）--发表周志--指导消息查看--实习评价—撰写实习报告。其中，学生顶岗实习期间所完成周志不得少于15篇，内容应涵盖：（1）所从事工作内容（必填项）、（2）通过实习收获的知识（必填项）、（3）实习感悟（必填项）、（4）实习困惑（选填项）、（5）每周工作计划（选填项）、（6）毕业设计（论文）完成情况汇报（选填项）。

本人联系电话： 
此致 
敬礼 

申请人签名（学生）： 

申请人家长签名： 
年   月   日
